
南京工业大学（2011 学院） 

院教〔2023〕3 号 

 2011 学院工程科学实践学期报告撰写规范（修订） 

为了加强学生创新能力和工程实践能力的培养，提高工

程科学实践学期报告的质量，使学期报告撰写更加规范化，

特做如下要求。 

报告材料由以下几个部分组成： 

一、封面 

用统一要求的格式（见右图）。 

二、报告内容 

1.题目：论文题目应简短、明确，通过

标题把报告的内容、创新亮点概括出来。题

目字数要适当，一般不宜超过 25 个字，需

加副标题---工程科学实践。 

2.摘要：摘要应反映论文的精华，概括地阐述课题研究

的基本观点、主要研究内容、研究方法、取得的成果和结论。

摘要字数要适当，中文摘要一般以 300 字左右。 

1）说明本文研究的目的与范围（本部分不是课题内容，

篇幅不要多）；  

2）说明研究课题的实验方法、表征手段（包括实验所使
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用的实验材料、实验仪器、分析方法及实验手段）； 

3）简要列出主要研究结果、结论及相关数据； 

4）简要说明从实验结果中取得的结论或实用价值。 

3.关键词：5-6 个与研究内容密切相关的词，关键词之

间用 2 个空字符分开，最后一个关键词不写标点符号。 

4.正文 

1）引言或前言：主要介绍课题背景，包括课题的问题提

出、研究意义、研究现状，主要用于对所查阅的文献进行综

述归纳总结，分析比较文献中的结果，指出这些结果的差异、

不足之处，尚未涉及的领域，得出本课题的研究方向以及拟

采用的方法、技术手段等。 

2）实验材料和方法：实验工作涉及的材料、试剂、仪器；

实验步骤，分析方法，实验条件的优化等。 

3）实验结果与讨论：通过文字描述、图表整理、表征图

谱等方式介绍实验结果（图表要有标题），并通过实验数据的

变化、比较做理论分析及讨论。结论性语言须准确、严谨、

清晰。 

4）结论与展望：列出后续研究工作计划。 

5.成果：发表的文章（标明文章的投稿、修改、录用或

已收录状态）、专利（标明专利的申请、公开、授权号等状态

信息）以及竞赛获奖（标明获奖级别、排名等信息）。 

6.参考文献：规范文献书写格式，引用的文献与报告内



容相对应，可参考南京工业大学学报格式著录。 

7.致谢：指导老师、带教学长和 2011 学院提供的机会

等。 

三、纸质报告格式 

采用 A4纸规格纵向打印。正文用小四号字，1.5倍行距。

英文和数字用新罗马体 12号字，版面上空 2.5cm，下空 2cm，

左空 2.5cm，右空 2cm。页码用五号字。 
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