
南京工业大学
2011学院专业导师制

      学年第     学期

工作记录表

 学生姓名 ：             
学    号 ：             
专    业 ：             
导师姓名 ：             



一、填表说明

1．此表为专业导师对学生培养指导的工作记录表，由学生和导师共  

同填写。

2．填写内容应简明扼要，如实记载导师的指导要点及学生的完成情况。

如纸张不够填写，可自行增加附页。

3．此表要求用黑色或蓝色墨笔填写，亦可用计算机打印，但签字栏必须

由签字人亲笔签署。

4．此表一式三份，每月提交一次（工作计划表在学期开学两周内提交）

。填表完成后由学生交学院教学秘书一份，存入学生培养档案。另两

份分别由学生和导师留存。

二、专业导师制工作内容与要求

1．根据学生的基础和特长，导师指导学生设计个性化的培养方案和专业

课程学习计划；

2．导师引领学生进入学科实验室和科研团队，学生应积极主动，充分利

用专业导师的科研平台，在导师及其团队指导下完成科研训练计划。

3．导师每学年指导学生撰写小论文或研究报告不少于1篇；培养期间学生

或学生团队在本科阶段至少公开发表论文1篇或申请专利1项； 

4．导师积极组织学生参与科研团队的研讨和交流活动。每学期组织学生

参与研讨活动不少于4次，做交流报告不少于1次。

5．学院每年3月、10月对专业导师制工作进行学期考核，考核主要内容

为上一学期工作计划的完成情况、已取得的进展和成果等。

6．学院根据征询的导师评价及学生汇报确定考核成绩，考核不合格者将

取消当年度奖学金和三好生的评选资格。



学期工作计划

（学生与导师商讨后制定，开学两周内填写并提交学院）



______年     月工作记录表

研讨活动

内容

条目式记载导师指导学生或学生参与导师团队研讨活动的内容。须写明时间、

地点、内容。学生做交流报告的应附交流报告的文稿或PPT打印件。

科研

训练情况

参与项目研究和实验进展情况

指导教师评

价意见
                          导师签名          

                            年     月    日



______年     月工作记录表

研讨活动

内容

条目式记载导师指导学生或学生参与导师团队研讨活动的内容。须写明时间、

地点、内容。学生做交流报告的应附交流报告的文稿或PPT打印件。

科研

训练情况

参与项目研究和实验进展情况

指导教师评

价意见
                          导师签名          

                            年     月    日



______年     月工作记录表

研讨活动

内容

条目式记载导师指导学生或学生参与导师团队研讨活动的内容。须写明时间、

地点、内容。学生做交流报告的应附交流报告的文稿或PPT打印件。

科研

训练情况

参与项目研究和实验进展情况

指导教师评

价意见
                          导师签名          

                            年     月    日



______年     月工作记录表

研讨活动

内容

条目式记载导师指导学生或学生参与导师团队研讨活动的内容。须写明时间、

地点、内容。学生做交流报告的应附交流报告的文稿或PPT打印件。

科研

训练情况

参与项目研究和实验进展情况

指导教师评

价意见
                          导师签名          

                            年     月    日



        学年第     学期总结表
工作总结

（包括与导师联络交流情况、参与导师团队活动情况、所选专题学习研究情况、参

加项目研究所取得的进展和成果、存在不足及改进意见等）

指导教师

评价意见

□优秀  □良好  □合格  □不合格

导师签字          

年    月    日

学院

考核意见

□优秀  □良好  □合格  □不合格

                                教学院长签字        

年   月    日


